TOSHIBA - )

Leading Innovation >>> S) -BRIDGEX

MULTIFUNCTIONELE DIGITALE SYSTEMEN

Aanmaken van Templates voor
scan-to-file

I=-STUDIO



TOSHIBA

Leading Innovation >>>

Templates aanmaken tbv scan-to-File

Aanmaken van Scan Templates gaat het eenvoudigst via het webbased beheerprorgramma van de
e-STUDIO; TopAccess. Handel hiervoor als volgt:

Ga via de webbrowser (Internet Explorer) naar het IP-adres van de e-STUDIO. TopAccess wordt geopend.

o
g TopAccess - Windows Internet Explorer

£] hitp://10.0.1.65/7MAIN=DEVICE 4] x|

<'¢ Favorieten | s @ Citrix Access Gateway @& | ToshibaTEC Login 8 NTR support @ | FMAudit Central @ Printer Command Langua...

% |« [@Wek: [@hitig| @\ho.. | TT0s. |@T. x[-| | fi v B - & - Paginav Bevelging~ Ewrav @~

TonAccess 2Liing

Login
Apparaat Taakstatus Logboeken Teller
Apparaat N
VERMIEUWEN
Apparaatgegevens
Status Bedrijffsklaar
MNaam MFPOTZTTTEE
Locatie
Maodel van de machine TOSHIBA e-STUDIOZ040C
Serienummer CiDi10841
MAC-adres 00:80:91:6F:0C:C6
Grootte hoofdgeheugen 1024 MB
Grootte paginageheugen 512 MB
Opslaan als bestand & e-Filing-ruimte beschikbaar | 25071 MB
Beschikbare ruimte voor fax 578 MB
Opties Contactgegevens
Finisher Geen Telefoonnummer
Perforatie-unit Geen Bericht
Faxen Gelnstalleerd Meldingen .
Toner Papier
Geel () 100% Papierlade Enketvoudig Type Capaciteit Status
Magenta (M} 100% Lade 1 Ad Mormaal 500 Beschikbaar papier
Cyaan (C) 100% Lade 2 A3 Normaal 500 Bijna op
Zwart (K) 100% Lade 3 Ad4R Mormaal 500 Biina op
Lade 4 Ad Normaal 500 Bijna op
52011 TOSHIBA TEC CORFPORATION All Rights Reserved)
€5 Lokaal intranet | Beveiligde modus: uitgeschakeld v H100% ~

Klik op het menu Registratie
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Templategroepen
Selecteer hieronder een groep om te bewerken.

Openbare templategroepen

Nr. Naam Gebruikersnaam
Openbaar Openbare templategroepen

Alle groepen | Gedefinieerde groepen

Ganaar
001 011 021 031 041 051 061 071 081 091 101 111 121 131 141 151 161 171 181 191

Nr. MNaam Gebruikersnaam
001 Useful Templates

002 Onbepaald | Onbepaald
003 Onbepaald Onbepaald
004 Onbepaald Onbepaald
00s Onbepaald Onbepaald
006 Onbepaald Onbepaald
007 Onbepaald Onbepaald
] Onbepaald Onbepaald
00s Onbepaald Onbepaald
010 Onbepaald Onbepaald

De Template Groepen worden weergegeven, klik op een “Onbepaald” groep om een nieuwe groep aan te
maken.

Groepseigenschappen
Groepsgegevens
|Nr. I INaam IGehruikerSnaam |

ez ] 1 I |

Opslaan Annuleren

“Wereist
Aantal 002
“Naam Scan naar server ﬁ
Gebruikersnaam
Dit e-mailadres wordt gebruikt als standaardontvanger voor elke template.
Berichtgeving

E-mail aan

Wachtwoord

Typ het wachtwoord opnieuw

Geef de template groep een naam en klik op Opslaan.
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Persoonlijke templates rTempiategroepen »

Groepsgegevens

’ Bewerken ” Wachtwoord wijzigen ” Terugzetten
Nr. Naam Gebruikersnaam

00z Scan naar server

Schermweergave | Lijstweergave

Klik op een templateafbeelding om te bewerken.

Ganaar

1-6 7-12 1318 19-24 25-30 231-36 37-42 43-48 49-54 55-60

Templates 1-6

Onbepaald Onbepaald
1 2

Onbepaald Onbepaald

Onbepaald Onbepaald
3 4

Onbepaald Onbepaald

Onbepaald Onbepaald
5 6

Onbepaald Onbepaald

De template toetsen verschijnen, klik op een lege toets.

De “agent” selectie verschijnt, selecteer hier links SCAN.

Eigenschappen van template

Opslaan Annuleren

I Agent selecteren I

Kopig

Fax/Internet Fax
[¥] scannen

Meta Scan

Templategroepen » Persoonlijke templatesy

[C] E-mail

Opslaan als bestand

[“] opslagin e-Filing

[T Naar USB-medium opslaan

Save as file wordt ook geselecteerd. Druk nu op de toets
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Select Agent.
Scherminsteling _| Alle template settings kunnen nu worden aangepast.
Afbeciding P Onder_ScherminsteIIing kan de toets worden aangepast hoe
L deze zichtbaar wordt op het scherm, evt. kan hier ook de
T— AR AR Automatische start func’gle worden m_gegchakeld; het
Doz SESTAND scannen zgl dan automatisch starten indien er documenten op
[P m—— de invoer liggen.
Automatische start Uitzchakelen
Berichtgeving
Instelling Opslaan als bestand I
Bestandsformaal TIFF (Mutti) Onder Instelling Opslaan als bestand dient het
- Uitzchakelen gewenste Bestandsformaat te worden
Bestemming WMFPOT2TTT88\FILE_SHARE geselecteerd.
Bestandsnaam DocDOMMJ (DDMMJI] is een datum)
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Instelling Opslaan als bestand

Opslaan ” Annuleren ]

Bestandsformaat

PDF (meerv.) -|

Encryptie

] Encryptie

Georuikerswachtwoord [EEFFFRTPPPRMMN Tvp hetwachtwoord opricuw [EEEPPPPPRN
Top netwachtwoord opnisuw [EEEERRPRURN

Adm.Wachtwoord

Encryptie niveau

128-bit AES

Bevoegdheid

Afdrukken

‘Wijziging van documenten

Kopiéren of uitnemen van inhoud
Uitnemen inhoud voor toegankelijkheid

Bestemming

Yolgende 2 items selecteren

(|

Lokale map gebruiken
Opslagpad \MFPO7277766\FILE_SHARE
MNetwerk1

@ Administrator-instelling gebruiken
Protocol : SMB

Metwerkpad : Wserveriscanfolderst
Gebruikersinstelling gebruiken
Protocol SMB FTP FTPS MetWare IPX/SPX MetWare TCPIP

Servernaam_

Poartnummer (instrudie)—

Netwerkpad _

Login gebruikersnaam_
Wachtwoord_ Typ hetwachtwoord opnieuw_

MNetwerk2

Administrator-instelling gebruiken
Protocol :
Metwerkpad

@ Gebruikersinstelling gebruiken
Protocol[ @ _sWE] © FTP © FTPS © Netware IPXISPX ©) Netware TCPIP

senernaam [N
FPoortnummer (instrudie]—

Netwerkpad |‘\\server‘\scanfolder‘upi et

Login gebruikersnaam |mf|:4

Wachtwoordl"' Typ hetwachtwoord opnieuwl'"

Bestandznaam

&

DocDDMMJII (DDMML] is een datum)

De datum en tijd aan een bestandsnaam toevoegen.

Klik na invoeren gegevens op Opslaan linksboven in het venster.
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l.g.v. PDF kunnen ook de
encryptie instellingen
worden ingesteld.

Onder Destination dient het
vinkje bij “Lokale map
gebruiker” te worden
weggehaald, en bij
“Netwerk2” kan het
netwerkpad naar de
betreffende folder locatie op
de server met bijbehorende
Login en wachtwoord
worden opgegeven.

Indien Netwerk 2 niet is te
selecteren zie dan pagina 7.

Selecteer SMB en geef
netwerkpad/logon name en
password in met voldoende
rechten op de betreffende
map.

Het pad dient standaard als
volgt te worden opgebouwd:
\\<servernaam>\folder\subfol
den of beter \\<ip-adres
server>\folden\subfolder\
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| Scaninstelling I
Voorbeeld um
Enkehroudig Enkelvoudig
Roteren |E| — |E|
Kleurinstelling Kleur
Resolutie 200dpi
Compressie Midden
Modus voor originelen Tekst
Belichting o
QOrigineelformaat Auto
Achtergrond o
Contrast o
Scherpte o
Verzadiging o
Rood: 0
RGB-afsteling Groen: 0
Blauw: 0
Geen blanco pagina um
Buitenkant wissen um

Scaninstelling

Onder Scaninstelling
Opslaan || Annuleren kan de resolutie e.d.
worden ingesteld.

Voorbeeld uTr -

Enkelvoudig Enkelvoudig - Druk weer op Opslaan

cotoren [a]—= [a] [<] [ w]l— [a] |[=] —[n] om de gemaakte
). | oL (5] L oL instellingen te bewaren

Kleurinsteling Kleur -

Reszolutie 200dpi -

Compressie Midden -

Modus voor originelen Tekst -

Belichting acl® @@ 0 Cl@loooo ol

Origineelformaat Auto hd

Achtergrond ool ool

Contrast (@]
Scherpte D q
Verzadiging D0 O
Rood: pooe@loooon
RGB-afsteling Groen: ooooclelooocoonl
Blauw: ooool@looocool
Geen blanco pagina umT -
Buitenkant wissen @ur® ® elele © ©
[Gestan ] [ Annuleren | Druk tenslotte links boven op de pagina op de toets Opslaan om de Template op te
slaan.
Kopie
Fax /Internet Fax
[¥] Scannen
Meta Scan

De aangemaakte templates worden bewaard op de interne harde schijf van de e-STUDIO. Het is belangrijk
deze gegevens regelmatig te back-uppen.
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Scan-to-File voorbereiden

Alvorens er templates kunnen worden aangemaakt, dient de scan-to-file functie te zijn voorbereid, om dit te

controleren zie hieronder;

TopAccess Starten
Start Internet Explorer
'TopAccess - Windows |

staan.

klik rechtsboven op Login.

Voer in de adresbalk het IP-adres in, er mag geen www voor

Druk op Enter. Het adres wordt automatisch aangevuld...

ra ~
& TopAccess - Windows Internet Explorer | ® B | | = | & = |
@U v |&) nttpi//100173/MAIN=DEVICE - | ¢¢| X || Google o -]
57 Favorieten | 5l 9 NTRsupport | FMAudit Central [Z] Printer Command Langua... &) Meer invoegtoepassing... ¥
| & TophAccess | | ﬁ - > [ @ * Pagina v Beveiliging v Extra ~ @v
TopAccess —
Login
Taakstatus Loghoeken Registratie Teller
Apparaat 0
VERNIEUWEN
Apparaatgegevens
Status Bedrijfsklaar
=) Naam MFPOTZ77758
b
Locatie
Model van de machine TOSHIBA e-STUDIOZ040C
Serignummer cioi10e41
-
- WMAC-adres 00:80:91:6F:0C.C6
: Grootte hoofdgeheugen 1024 MB
Grootte paginageheugen 512 MB
Opslaan als bestand & e-Filing-ruimte beschikbaar | 26071 MB
Beschikbare ruimte voor fax 978 MB
Opties Contactgegevens
Finisher Geen Telefoonnummer
Perforatie-unit Geen Bericht
Faxen Geinstalleerd Meidingen .
Toner Papier
Geel [Y) 100% Papierlade Enkelvoudig Type Capaciteit Status
Magenta (M) 100% Lade 1 Ad Normaal 500 Bijna op
Cyaan (C) 100% Lade 2 A3 Mormaal 500 Bijna op
Zwiart (K) 100% Lade 3 AdR Normaal 500 Bijna op
Lade 4 Ad MNormaal 500 Bijna op

eﬂ. Lokaal intranet | Beveiligde modus: uitgeschak

Log in metuw TopAccess gebruikersnaam en wachtwoord.

Aanmelden als beheerder
Geef als gebruikersnaam in admin en als
wachtwoord 123456 en klik vervolgens op Login

Gebruikersnaam admin

Wachtwoord sevese

[
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Setup Ga naar Opslaan als bestand
Algemeen | Metwerk | Machine (MFP) | Faxen E-mail | InternetFax | Printer/e-Filing | Printer | A

Opslaan Annuleren

Instelling Opslaan als bestand
Lokaal opslagpad

Opslagpad FILE_SHARE Pnder Bestemming dient: _
Netwerkmap als bestemming
(7 Stuur de gescande documenten naar een submap in het opslagpad. gebruiken" te Zijn geselecteerd.

(De submappen worden naar de bijbehorende template genoemd en zijn van het formaat: Groepsnummer-Groepsnaam-
Templatenaam)

@ Stuur de gescande documenten direct naar het opslagpad Tevens iS het mogehjk het
standaard pad op te geven
i o 1ot atomatisch e (netwerk1/2), welke op de e-
) Documenten niet automatisch verwijderen
_ ) T STUDIO standaard wordt
@ Documenten verwijderen na |30 dagien)
Bestommi geselecteerd na drukken op de
) Miettoestaan dat een netwerkmap als besternming wordt gebruikt SCan-tO-flle toetS
I‘@- Netwerkmap als bestemming gebruiken I

Standaardpad voor het bestand Netwerk1 -

Geheugenbeheer

Selecteer als protocol

. Instelli Netwerk 1 Netwerk 2
SMB, voor gebruik van de netetingen e ente

templates dient b|J Netwerkl ) Toestaan om de volgende netwerkmap als bestemming te gebruiken Externe-instellijst
Netwerkl of Netwerk2 de Protocel @ SMB ) FTP () FTPS () NetWare IPXISPX ©) Netware TCPIP
instelling “Gebruiker Servernaam |
toestaan om netwerkmap E—
. Poortnummer (instructie
als bestemming te ( !
selecteren” te zijn Metwerkpad |‘t‘tserver‘tscanf0|der

geactiveerd. Login gebruikersnaam |mfp
Wachtwoord |eee Typ het wachiwoord opniguw [®ee

() Gebruiker toestaan om netwerkmap als bestemming te selecteren

i _
Netwerk2 () Toestaan om de volgende netwerkmap als bestemming te gebruiken

Protocal © SMB FTP FTPS MetWare IPX/SPX NetWare TCPIP

Servernaam |

Poortnummer (instructie)

Netwerkpad |

Login gebruikersnaam
Wachtwoord Typ het wachtwoord opnieuw

— I @ Gebruiker toestaan om netwerkmap als bestermming te selecterenl

Nadat alle instellingen
Zijn gemaakt links boven
op Opslaan klikken.

Setup

Algemeen | Metwerk | Machine (MFP) | Faxen | Opslaan als bestand

I Opslaan ” Annuleren ]

Toshiba TEC Netherlands Imaging Systems — Scan templates (eBX)
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Back-up maken van Templates

TopAccess Starten
Start Internet Explorer

'prAccess- do
L2 (F=3§10.0.1.65

staan.

Voer in de adresbalk het IP-adres in, er mag geen www voor

Druk op Enter. Het adres wordt automatisch aangevuld...

Aanmelden als beheerder

Geef als gebruikersnaam in admin en als
wachtwoord 123456 en klik vervolgens op Login

- 5
(& TophAccess - Windows Internet Explorer | @ B | | = | & & |
.
@U < [&] nttp:/1001.73/7MAIN=DEVICE ~[4s] x | |8 Googe £~
7.7 Favorieten | 5 M NTRsupport & | FMAudit Central @ Printer Command Langua... & | Meer invoegtoepassing... ¥ K“k Op
|@TopAccas | | & h > [ @ * Pagina v Beveiliging v Extra« @v Logln'
TopAccess —
Login
Taakstatus Logboeken Registratie Teller
Apparaat N
VERNIEUWEN
Apparaatgegevens
Status Bedrijfsklaar
= MNaam MFPOTZ7T7E6
b
Locatie
Model van de machine TOSHIBA e-STUDIOZ040C
Serienummer Clo10841
-
- MAC-adres 00:30:91:5F.0C.C6
: Grootte hoofdgeheugen 1024 MB
Grootte paginageheugen 512 MB
Opslaan als bestand & e-Filing-ruimte beschikbaar | 26071 MB
Beschikbare ruimte voor fax 578 MB
Opties Contactgegevens
Finisher Geen Telefoonnummer
Perforatie-unit Geen Bericht
Faxen Geinstalleerd Meidingen .
Toner Papier
Geel (1) 100% Papierlade Enkehvoudig Type Capaciteit Status
Magenta (M) 100% Lade 1 Ad Normaal 500 Bijna op
Cyaan (C) 100% Lade 2 A3 Normaal 500 Bijna op
Zwart (K) 100% Lade 3 AdR m
Lade 4 Ad
Log in met uw TopAccess gebruikersnaam en wachtwoord
Gereed eﬂ. Lokaal intranet | Beveiligde modus: uitgesc]

Gebruikersnaam admin

Wachiwoord LTI

(o]
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TopAccess —

Uitloggen

Onderhoud
2
Onderhoud
Software uploaden | Software verwijderen | Kloenbestand maken | Kloonbestand installeren | Importeren | | Bestanden verwijderen | Adre
Klik op de knop hieronder om het C3V-bestand of XML-bestand te maken. ﬂ
*Het kan meer dan 10 minuten duren als erveel items zijn.
€ I |

Adresboek

Bestandsnaam Miet gemaakt

Bestandsgrootte

Gemaakt op

Gegevensopmaak exporteren @ Csy ) XML

[ Nieuw bestand maken ]

Postvakken

Bestandsnaam Miet gemaakt
Bestandsgrootte

Gemaakt op

’ Nieuw bestand maken

TELIFAX
Bestandsnaam Miet gemaakt
Bestandsgrootte

Gemaakt op ﬂ

| Nieuw bestand maken |

Gecombineerd (template + adresboek + mailboxen)
Bestandsnaam Miet gemaakt
Bestandsgrootte

Gemaakt op

Nieuw bestand maken

Klik vervolgens op
1. Beheer
2. Onderhoud
3. Exporteren
4. Bij TEL/FAX (=Templates) Nieuw bestand maken

Klik op de knop hieronder om het CSV-bestand of XML Openen i
De baCk'Up iS aangemaakt Op *Het kan meer dan 10 minuten duren als erveel \ter‘rrw”sz gzz:z: :: ::::Z:T:
de harde schijf van de e- [[Doelopstzan .. | w3
STUDIO, het bestand dient nu Poelafdnukken
op een ‘veilige’ plek op PC of Adresbosk : ippe
Bestandsnaam Miet gemaakt
server te worden opgeslagen. Bestandsgroctte .
Met rechtermuisknop op Gemaakt op e e
bestand klikken, selecteer Doel Crosvensopmaskemporiersn  @cwv @y
! @ Bloggen met Windows Live @
OpSIaan aIS en SeIeCteer een Postvakken (5 E-mail verzenden met Windows Live
locatie op uw PC of server. Bestandsnaam Nistgemaakt | a Vertslen met Bin
£y 9
Bestandsgrootte Alle accelerators 4
Gemaakt op
Aan Favorieten toevoegen... @
TELFAX .
Bestandsnaam LR
Bestandsgrootte 27890
Gemaakt op MOM AUG 29 14:50:10 2011

Nieuw bestand maken ]
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Disclaimer:
Hoewel Toshiba TEC Nederland zich inspant om de in dit document genoemde informatie zo volledig en

actueel mogelijk te laten zijn, kan Toshiba TEC Nederland niet instaan voor de juistheid en/of volledigheid
en/of specifieke toepassingsmogelijkheden van de opgehaalde en/of verkregen informatie via dit
document. Het ophalen en gebruiken van de informatie uit dit document geschiedt daarom geheel op

eigen risico van de gebruiker.

Versie 1.1
Oktober 2012
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